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1-тарау. Келданылу аясы

1. Осы ~с1<аульщ сыбайлас жемкорлыкка багытталган орекегтерге не
жататьш~. ~I<ЫНдайды, сондай-ак Казакстан Республикасы Модениет жене акпарат
министршпнщ «Александр Селезнёв атындаrы Алматы хореографиялык училищесi»
республикальщ мемлекеттiк казыналык кэсшорнынын (бхдан api - Училище)
кызметкерлерппн сыбайлас жемкорлык сипатындагы жаrдай туындаrан кезде ю-орекет
торпбш белгiлейдi.

2. Осы~ат Училищенщ барльщ кызметкерлер] ушiн танысуга жоне колдануга
мiндеттi болып табылады.

3. Осы Нускаулыкта келтiрiлген талаптар ен теменгi кажетп талаптар болып
табылады жене накты жаrдай ушiн таусылган немесе шектейпн талаптар ретiнде
карастырылмауы тиiс.

2-тарау. Глоссарий

4. Осы~ск,аулык,та пайдаланылатын негiзгi ~ымдар мен кыскартулар:
1) Сыбайлас жемкорлык- жауапты мемлекеттiк лауазымды аткаратын

адамдардын, мемлекеттiк функцияларды орындауга уокшетпк берiлген адамдардын,
мемлекеттiк функцияларды орындауrа уокшетп адамдарrа тенеспршген адамдардын,
лауазымды адамдардын ездерiнiц лауазымдьщ (кызметпк) екiлеттiктерi мен оларrа
байланысты мумкiндiктердi жеке езi немесе делдалдар аркылы езiне не ушiншi
Ч7-Лrаларrамулiктiк (мулiктiк емес) игiлiктермен артыкшылыктар алу немесе пайдалану
максатында зансыз пайдалануы, сондай-ак керсетiлген адамдарды игiлiктер мен
артыкшылыкгар беру жолымен параrа сатьm алу.

2) Сыбайлас жемкорлыкка к,арсы iс-к,имыл- сыбайлас жемк,орльщтыц алдьш алу,
оныц iшiнде к,оrамда антикоррупцияльщ м~дениеттi к,алыптастыру, сыбайлас
жемк,орльщ IqCI<ЬЩ б:рушьmьщтарын жасауrа ык,пал ететiн себептер мен шарттарды
аньщтау ж~не оларды жою, сондай-а:к, сыбайлас жемк,орльщ IqCI<Ьщ б:рушьmьщтарын
анык,тау, жолын кесу, ашу, тергеу жане олардьщ салдарын жою бойьшша ез
екiлеттiктерi шегiнде сыбайлас жемк,орлык,к,а к,арсы iс-к,имыл субъектiлерiнiц к,ызметi.

3) Коммерцияльщ пара:к,орльщ- коммерцияльщ немесе езге де ~ымда баск.ару
функцияларын орындайтын Ч7JIFara оныц к,ызметтiк жаrдайын пайдаланrаны ушiн,
сондай-аI< пара берушi тр~:ганьщ муддесiнде жалпы :к,ам:к,орлыгы немесе :к,ызметгiк
попустительства ушiн зацсыз а:к,ша, баrалы к,аrаздар немесе езге де мулiк беру, сондай­
аI< оrан мулiктiк сипаттаrы к,ызметтердi зацсыз керсету.

4) Лауазымды Ч7ЛFа- мемлекеттiк органдарда, квазимемлекеттiк сектор
субъектiлерiнде, жергiлiктi езiн-езi бас:к,ару органдарында, сондай-а:к, К,аза:к,стан
Республикасыныц К,арулы Куштерiнде, бас1<а да аскерлер мен аскери~алымдарьшда
билiк екiлiнiц функцияларьш ЦЧ>а:к.ты, уа:к,ытша немесе арнайы екiлеттiк бойынша
жузеге асыратын немесе ~ымдасты:рушыльщ-бас:к,арушьmьщ немесе ;жiмшiлiк­
шаруашьUIЫI< функцияларды орындайтын адам.

5. Мудделер к,а:к,тьнысы- жауапты мемлекеттiк лауазымды ат:к,аратын
адамдардЫН, мемлекеттiк функцияларды орьшдауrа у~кiлеттiк берiлген адамдардыц,
оларrа тецестiрiлген адамдардыц, лауазымды адамдардЫН ж~не олардыц лауазымдьщ
екiлеттiктерi арасьшдаrы, аталrан Ч7-Лrалардыц жеке мудделерi олардыц лауазымдьщ
екiлеттiктерiн тиiсiнше орындамауьша акеп со:к,тыруымумкiн болатын 1<айшыльщ.

6) Пара- мемлекеттiк функцияларды орындауrа у~кiлеттiк берiлген адам, оrан
тецестiрiлген адам, жауапты мемлекеттiк лауазымды ат1<;аратын адам, лауазымды адам,
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со~ай-ак. шетелдгк мемлекеттiц немесе халыкаралык :рiымньщ лауазымды адамы жеке
0з1 немесе ~е~ал аркылыала~ын акша, багалыкагаздар, езге де мулiк, мулiкке ~qщьщтар
немесе мушкпк сипаттагы паида.

7) Пара талап ету - пара берушiнiц немесе ол екщдгк ететiн ЦШFалардын занды
мудделерi~е зиян келтiруi мумкiн арекеттер жасау кауш тоншру аркылыЧ'JIFанын пара
талап етуг, не сол ЦШFа пара беруге можбур болатындай жагдайларды одей! жасау,
осылайша занмен коргалатын мудделерге зиян келтiретiн салдарды болдырмау ушiн
пара беруге итермелеу.

3-тарау. Жалпы ережелер

5. Пара алу жоне пара беру орекеттер! Казакстан Республикасында зансыэ болъш
табылады жене Кылмыстык кодекспн жоне 8кiмшiлiк ~qщьщ брушыльщ туралы
кодекспн колданылу аясына жатады.

Егер мулiктiк игiлiктер (акша, езге мулiк, материалдык кызметтер корсету)
лауазымды ЦШFанын келiсiмiмен немесе ол карсы болмаган жагдайда онын
жакындарына немесе туыстарына берiлсе жоне ол 0з кызметпк екшетпктерш пара
берушiнiц пайдасына пайдаланса, лауазымды Ч7JIFаньщ орекеттер! пара алу ретiнде
саралануrа тиiс.

Казакстан Республикасынын колданыстагы заннамасына сойкес, паранын жене
коммерциялык паракорлыктын заты ретiнде акша, багалы кагаздар жане езге мулiкпен
катар етеусiз, бтрак телеуге тиiстi мулiктiк сипатта.Fы игiлiктер (туристiк жо;щамалар
беру, п;;~тердi ж0ндеу, саяжай салу ж~не т.б.) де таньmады.

Мулiктiк сипатта.Fы игiлiктер деп, атап айщанда, берiлетiн мулiктiц ~ын
т0мендету, жекешелендiрiлетiн объектiлердiц ба.Fасын негiзсiз азайту, жалдау
т0лемдерiн темендету, банк несиелерiн пайдаланFаны ушiн пайыздык ставкаларды
темендету тусiнiледi.

6. Пара алуж~не параберу-1\ылмыстык iс-;;~рекеттiц екi тоЛЪЩl\андыЖа.FЫ. Егер
~цгiме пара туралы болса, онда пара алушы (пара алатын адам) ж;;~не пара берушi (пара
беретiн адам) бар деген с0з.

7. Пара алу-лауазымдык 1\ЪШМЫСтардын ец 1\ауiптi турлерiнiц бipi, ;;icipece ол
адамдар тобы болыпжасашан немесе ол бопсалаумен (вымогательством) 1\атар журетiн
жа.Fдайда. Бопсалау лауазымдыЧ7ЛFаныцзацдынемесе зацсыз ~рекеттерi (~рекетсiздiгi)
ушiн арТЫI\ШЫЛЪЩТар мен игiлiктер алуын к0здейдi.

8. Пара беру-лауазымды т:vлrаны занды немесе зансыз Qрекеттер (Qрекетсiздiк)
жасауFа не пара берушiнiц муддесi ушiн 1\андай да бiр артьщшыльщтар к0рсетуге, оныц
iшiнде жалпы 1\амl\орлыкпен 1\ЫЗМеттiк попустительство ушiн итермелеуге ба.Fытталrан
1\ЪШМЫС.

9. Пара заты болуымумкiн:
1) заттар: а.I<Ша (онын iпriнде валюта), банктiк чектер мен ба.FалЫк;а.Fаздар, ба.Fалъ~

металдар мен тастардан жасашан б:,р1ымдар, авток0лiктер, азщ-тулiк, бейнетехника,
тwмыстьщ~алдар ж;;~не 0зге тауарлар, п~терлер, саяжайлар, к:ала сыртында.Fы уйлер,
гараждар, жер телiмдерi ж~не 0зге жьmжымайтын мулiк;

2) игiлiктер: емделу, жендеу ж;;~не Iq_!pьmыc ~ыстары, санаторийлiк ж;;~~е
туристiк жо;щамалар, шетелге сапарлар, ойын-сауьщ ж;;~не 0зге шЫFындарды 0теус1з
немесе т0мендетiлген ба.Fамен т0леу;

3) жасырын (завуалированная) параформасы: банк несиесiн к:арыз немесе жалrан
1\арызды 0теу турiнде р;;~сiмдеу, тауарларды т0мендетiлген ба.Fамен сатьш альш беру,
тауарларды жоFары ба.Fамен сатьш алу, пара алушЫFа, оньщ туыстарьша, достарына
жалак:ы теленетiн жалFан ецбек шарттарьш жасасу, жецiлдетiлген несие алу, ДQрiстер,
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макалалар, кiт~тар ymiн сыйакыны негiзсiз жогарылату, казвнодагы «кездейсок» рыс,
карызды кецпру, жалдау акысынын темендетiлуi, несие бойынша пайыздык
мелшерлемелердi арттыру жане т.б.

V 10. Мудделер кактыгысынын алдын алу немесе оны реттеу туралы мiндеттердi,
сыбаилас жемкорлык ~щ б:рушыльщ жасауга итермелеу максатында жасалган
етiнiш:ер туралы~ыс берушiнi хабардар ету мiндетiн Ж::)Не сыбайлас жемкорлыкка
карсы ю-кимыл максатында белгiленген езге де мiндеттердi сакгау манызды.

Белгiлi бiр сездер, тiркестер Ж::)Не ым-ишаралар айналадагы адамдар тарапынан
п~ра c:way (немесе парага ишара жасау) ретiнде кабылдануы мумкiн. Мундай
пркестерге мыналар жатады:

- «Моселен! шешу киын, бтрак болады»;
- «Рахметтi нанга жагып жемейсщ»;
- «Келiсермiз»;
- «Нактырак аргументтер керек»;
- «Параметрлердi талкылау :к:ажет»;
- «Ендi не iстеймiз?» Ж::)Не т.б.
Уйым екiлдерiмен Ж::)Не азаматтармен белгiлi бiр такырыптарды талкылау,

остресе олардьщ пайдасы лауазымды т.рIFалардьщ шешiмдерiне тоуелд! болган
жагдайда, пара c:way ретiнде кабылдануы мумкiн.
~дай такырыптарга, мысалы:
- темен жалакы Ж::)Не каражат тапшылыгы;
- белгiлi бiр мулiктi, кызметп немесе сапарды калау;
- лауазымды ЧUJFанЬЩ туыстарыньщ~ыссызДЫFы;
- лауазымды т.рIFаньщ балаларын бiлiм беру ~ымдарына орналастыру

кажетпшп жатады.
Лауазымды ЧUJFадан туьm:дайтьm: кейбiр ~сыныстар да пара c:way ретiнде

:к:абылдануы мумкiн, тiптi б~ ~сьm:ыстар жаFы:мды ниеттен туындаса да. Ондай
~сьm:ыстарFа, мысалы:

- лауазымды т.pIFaFa Ж::)Не (немесе) оньщ туыстарьm:а жецiлдiк беру;
- мемлекеттiк келiсiмшарт шецберiндегi ~ыстарды орындау ушiн белгiлi

компанияныц немесе сарапшылардыц :к:ызметiн пайдалану;
- на:к:ты :к:айырымдыльщ :к:орьm:а щша аудару;
- белгiлi бiр спорт командасын :к:олдау ~сынысы Ж::)Не т.б.
11. Сыбайлас жем:к:орлщ:к:а баFытталFан Ж::)Не коммерцияльщ парщорльщ

сипатындаFы ьщтимал жаFдайлар Ж:)Не мiнез-IWJIЬЩ женiндегi ~сьm:ымдар:
1) Арандатушьшьщтар.К,Ызмет керсетуге жугiнген азаматтар немесе белiмшенiц

:к:ызметiн тексеретiн лауазымды т.рIFалар тарапьm:ан болуы мумкiн
арандатушылы:к:тардьщ алдын алу ушш:

- келушiлер отырFан кезде I<;Ьiзметтiк уй-жайларды Ж:)Не жеке заттарды (киiм,
портфель, семке ж~не т.б.) :к:араусыз :к:алдырмау;

- келушi кеткеннен кейiн ~ыс орнында немесе жеке заттар арасында бегде
заттар табылFан жаFдайда, еш:к:андай ::)рекет жасамай, дереу басшылъщ:к:а баяндау.

2) Пара талап ету:
- барынша сщ, сыпайы болу, жаFымпаздЫI<I<:а салынбау, параны :к:абылдауFа

дайындщ немесе :к:атац бас тарту ретiнде тусiнiлетiн сездерден аулщ болу;
- ~сынылFан шарттарды (сомалар, тауарлар, :к:ызметтер, беру мерзiмi мен

т~сiлдерi, коммерциялщ пара нысаны, м~селенi шешу ретi)~тьщдап, пак.ты есте
сак.тау;

- параны немесе коммерцияльщ параны беру орнын Ж::)Не уа:к:ытын келес1
кездесуге ауыстыруFа тырысу, езiцiзге ЖаJ\СЫ таныс орынды fCьrny;
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- онпмеш езiцiз бастамауrа, кебтрек тындаушы болуга, карсы тарапка акпаратты
толщ жеткiзуге мумкiндiк беруге;

- келiсiм берген жагдайда моселенщ шешiлетiнiне кепiлдiк c:y:payra;
- диктофон болган жагдайда (жасырын турде) 1сынысты жазып алуга тырысу;
- б~ дерек туралы жогары т:урrан басшылыкка кызметпк жазба турiнде баяндау;
- сыбайлас жемкорлыкка карсы уокшетп органга немесе -1424 Саll-орталыrына

жазбаша немесе ауызша турде кылмыс дайындыгы туралы хабарлау.
12. Мудделер кактыгысы:
- мудделер кактыгысынын кез келген мумкiндiгiне~т к,арау;
- мудделер какгыгысынын пайда болу мумкiндiгiн болдырмау шараларын

к,абылдау;
- мудделер кактыгысы туындаганы немесе туындау мумкiндiгi туралы белгiлi

болган соттен бастап тiкелей басшыны жазбаша турде хабардар ету;
- пкелей басшымен келiсу арк,ылы гуындаган мудделер кактыгысын жою

шараларын к,абылдау;
- мудделер кактыгысына тарап болтан кызметкердщ кызметпк жагдайын

езгерту, кажет болганда оны к,ызметтiк мiндеттерiн орындаудан отстранение ету жоне
(немесе) какгыгыска себеп болган артыкшылыкт ан бас тарткызу;

- кызметпк мшез-кулык талаптарын сактау жоне мудделер кактыгыстарын
реттеу женiндегi комиссия к,wу.

0р адам ез шешiмiн еркiн кабылдайды. Алайда еркiн~ra ретiнде орюм
1\ЫЛМЫстыц жазалануы тиiс екенiн тусiнуге мiндеттi.

4-тарау. Егер Сiз сыбайлае жемкорлыкка карсы -q:py
туралы memiм кабылдасаныз

13. 0з калауыныз бойынша Сiз сыбайлас жемкорлыкка к,арсы [с-кимыл женiндегi
уокшетп органrа немесе 1424 Саll-орталЫFына ауызша немесе жазбаша етiнiшпен, не
комплаенс-офицерге жугiне аласыз.

14. Сыбайлас жемк,орлщ сипатындаrы~ б:рушылык, туралы хабарлаудьщ
нысандарынын бipi - анонимдi етiнiш. Б~ жаrдайда етiнiш берушi анонимдiгiне
байланысты жауап алу GЩЫFына ие болмайды, ал анонимдi етiнiш к,ылмыстщ ic
к,озrауrа негiз бола алмайды, erep ондай етiнiште дайындалып жат:к:ан немесе жасалrан
к,ылмыстщ~щ б:рушылщтар туралы малiметтер болмаса.

15. Пара бопсалау жаFдайында Сiз сыбайлас жемк,орлы:к::к:а к,арсы iс-к,имыл
женiндегi уакiлеттi opraнra жугiнiп, пара немесе коммерцияЛЫI\ парак,орлык, фактiсi
туралы етiнiш жазуыцыз к,ажет, онда дал керсету керек:

- к,андай лауазымды~а (тегi, аты, акесiнiц аты, лауазымы, ~ым атауы) Сiзден
пара талап етуде немесе к,андай коммерциялык, к,wылым екiлдерi Сiздi пара беруге
итермелеуде;

- талап етiлетiн паранын (парак,орлык,тьщ) сомасы мен сипаты;
- Сiзден 1\андай нак,ты арекеттер (немесе арекетсiздiк) ушiн пара талап етiлуде

немесе коммерциялщ парак,орльщ жасалуда;
- параны немесе коммерцияльщ параны тiкелей беру 1\ай уак,ытта, к.ай жерде жане

к,андай тасiлмен жузеге асырылуы тиiс екенi.

5-тарау. Сыбайлас жем1'орлы1' сипатындаFы жаFдайлар кезiнде
1'Ызметкерлердiц iС-1'ИМЫЛ алгоритмi
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. 16. Сыбайлас жемкорлыкка карсы ю-кимыл женiндегi уокшетп органга
жупнумен катар, кызметкерлер осы нхскаулыкка сойкес басшылыкты хабардар етуге
мiндепi. Училищенщ бекiтiлген штаттык 1\№ЫЛЬIМына сойкес, сыбайлас жемкорлык
кылмыстарын жоне сыбайлас жемкорлык сипатындагы жагдайларды аныктау жене
(немесе) олармен бетпе-бет келген жагдайларда барльщ кызметкерлер ушiн келесi iс­
кимыл алгоритм] азiрлендi - Училищенщ барлык кызметкерпер] директорга жане
комплаенс-офицерге хабарлау тиiс.

Сонымен бiрге, кызметкерлер ез мумкiндiгi шегiнде ез долелдемелерш
негiздейтiн айгактарды (куогерлер, ~апар, хат алмасу, онын iшiнде мессенджерлер
аркылы, аудио жсне бейнематериалдар жене т.б.) жинап, уокшегп органга жоне жогары
Ч'J)Fан басшылыкка алгоритмге сойкес жолдайды.

6-тарау. 'Пкелей багыныстылардын сыбайлас жемкорлык
~ык: бfзушылыFы ушiн басшылардын жауапкершiлiгi

17. Сыбайлас жемкорлыктын алдын алуга багытталган шараларды кушейту
максатында, функционалдьщ мiндеперiн орындау барысында багынысты кызметкерлер
сыбайлас жемкорлык ~ьщ б~ушыльщ, коммерцияльщ паракорлык жене езге де
кылмыстык~щ б~ушыльщтар жасаган жагдайда, олардын кшос! сотта долелденсе,
басшылардын жеке жауапкершiлiгiн кездейпн норма к;арастырьшган.

18. Училище к:ызметкерi функционалдьщ мiндеперiн орындау кезiнде сыбайлас
жемк;орльщ ~щ б~ушЫЛЫFы, коммерцияльщ паракорльщ немесе езге к;ьшмыстьщ
~ьщ б~ушыльщ жасаFан фактi бойынша к:ьшмыстьщ к:удалау шен.берiне тартЫЛFан
жаFдайда, б~ к;ызметкер 1\азакстан Республикасыньщ Ецбек кодексiне сайкес сотк;а
дейiнгi тергеп-тексеру кезецiне к:ызмепiк мiндеперiн атк:арудан шепетiледi. Тiкелей
басшысы к:ызметкердi к:ызмепiк мiндеперiн ащарудан шепету женiнде тиiстi шаралар
к;абылдауFа мiндепi.

19. Т~ртiптiк жауапкершiлiк мьmадай жаза турлерiн к;амтиды:
- ескерту;
- ceric;
- :к:атац ceric;
- Ецбек кодексiнде кезделген негiздер бойьmша~ыс берушiнiц бастамасьIМен

ецбек шартын б~у.
Тiкелей баFыныстысына :к:атысты сопьщ зацды кушiне енген айьmтау укiмi

шыгарЫЛFан ЖаFдайьmда немесе :к:ьmмыстьщ icтi а:I<Тамайтьm негiздер (амнистия, шын
журектен екiну, тараптардыц татуласуы ж~не т.б.) бойынша то:к:тату туралы шешiм
:к:абылданFан кезде басшы отставкаFа кету туралы етiнiш беруге тиiс. 0тiнiш басшыны
лауазымFа таFайЫНдаFан уакiлепi Ч7.JIFaFa берiледi.

Басшыны лауазымFа таFайьmдаFан Ч7.JIFанЬЩ ~ыретiне басшыны ~ыстан
босату жане ~ртiптiк жаза к;олдану туралы шешiм :к:абылдау жатады.

Басшыныц отставкаFа кету туралы етiнiш беру мерзiмi- 1О (он) кунтiзбелiк кун.
20. Училище директорьmа тiкелей баFынысты :к:ызметкерлер - оныц

орынбасарлары, кадр к:ызметiнiн. басшысы, бас бухгалтер, комплаенс-офицер болып
табьшады.

21. Тiкелей баFынысты к:ызметкер сыбайлас жем:к:орльщ ~щ б~ушыльщ
жасаFан жаFдайда, басшы таFайындалFан куннен бастап 3 ай еткен соц жеке
жауапкершiлiкке тартылады. СоньIМен бiрге, атаЛFан жауапкершiлiк .тiкелей
баFыныстысыныц жасаFан сыбайлас жемк;орльщ~ б~зушылЫFЫ туралы ез1 дербес
хабарлаFан басшыльщк,а :к;олданылмайды (К,азакстан Республикасьmыц 2015 ЖЫЛFЫ 18
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карашадагы № 410-V «Сыбайлас жемкорпыкка карсы ю-кимыл туралы» Занынын 24-
бабына сойкес).

22. Училище кызметкерг функционалцык мiндеттерiн орындау барысында
жасалган сыбайлас жемкорпык IWI<ЬЩ брушыльпы, коммерциялык паракорлык немесе
езге де 1\ЫЛМЫстщ~брушыльщтуралыхабарлаганнемесе сыбайласжемкорлыкка
карсы ю-кимылга езге турде кемек керсеткен кызметкер мемлекет коргауында болады
жене Казакстан Республикасы Укiметi белгiлеген тортшпен кетермеленедi.

23. Бр~ ережелер сыбайлас жемкорлык ~ брушЫЛЫFы туралы керiнеу
жалган акпарат берген адамдарга колданылмайды. Миндай ТрIFалар заннамага сойкес
жауапкершiлiкке тартылады,

24. Училище кызметкерлер! функционалдык мiндеттерiн орьшдау барысьшда
жасалган сыбайлас жемкорлыкка карсы тс-кимылга, коммерциялык паракорлыккажене
озге де кылмыстык :q:I<bll\ брушьmьщтарrа кемектесепн кызметкер туралы акпарат
мемлекеттiк~ болып табылады жоне эанда белгiленген тортшпен гана берiледi.
Аталган акпараттыжария ету занда белгiленген жауапкершiлiкке океп согады.

7-тарау. Корытынды ережелер

25. Нускаулык Училище директоры бекпкен куннен бастап 5 (бес)~ыс кунi
еткен соц кушiне енедi.

26. Нускаулыккв енгiзiлетiн езгерiстер мен толыктырулар Училище директоры
бекггкен кунiнен бастап кушiне енедi.
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Казакетан Реепубликасы Мвденвет жоне акпарат мннистрлiгiнiц
«Александр Селезнёв атындагы Алматы кереографвялык училищее]» РМКЦ
кызметкерлерше арналгав сыбайлас жем1'ОрЛЫ1'1'а жэве кеммерцвялык

пвракорлыкка карсы [е-кимыл жонiндегi ЩС1'аулыR:nен танысу туралы танысу
параты

№ Т.А.а. Лауазымы Колы
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